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PEF steht fiir PersonalEntwicklung und —Férderung mit dem Ziel, Menschen zu fordern und zu férdern.
Die PEF Unternehmensgruppe besteht aus zwei Geschiftsfeldern: der PEF Privatuniversitat fiir Mana-
gement und der PEF Consulting. Wir sehen unsere Privatuniversitit als kleine, feine, ja sogar
familidre Bildungseinrichtung der Sozial- und Wirtschaftswissenschaften.

Zur Verstirkung des Teams der PEF Privatuniversitat fiir Management suchen wir eine/n

Studiengangsmanagerln fiir den Studiengang

Master of Science in Baumanagement und Unternehmensfithrung

Anforderungen:

Sie verfiigen iiber einen Universititsabschluss und
mebhrjihrige Berufserfahrung.

Sie sind eine gefestigte, selbstbewusste Personlichkeit
mit Uberblick iiber die ésterreichische Bauwirtschaft
und Interesse fiir die Gsterreichische Universitétsland-
schaft. Sie sind es gewohnt unternehmerisch zu denken
und zu handeln.

Zentrale Anforderungen fiir diesen spannenden Ver-
antwortungsbereich sind Organisationsstiarke, Belast-
barkeit und Lernwille sowie hohe Analysefdhigkeit und
vernetztes Denken.

Sie weisen ein sicheres Gespiir in der Zusammenarbeit
mit unterschiedlichen Menschentypen auf und haben
die Bestrebung, sich im Rahmen einer Drehscheiben-
funktion inhaltlich weiterzuentwickeln.

Sie haben Freude an strategischen Uberlegungen zur
Kundenakquisition und an Vertrieb.

Zu Thren Stirken zdhlen ausgepriagte kommunikative
und soziale Kompetenzen, Durchsetzungsfahigkeit, Lo-
sungsorientierung und hohe Kundenorientierung,

Absolute Diskretion, Vertrauenswiirdigkeit und Loyali-
tit sind ebenso selbstverstindlich wie sehr gute MS-
Office- und Englisch-Kenntnisse.

Aufgaben:

Sie sind fiir die Akquisition von TeilnehmerInnen, den
Abschluss der Teilnehmervertrige und die kaufménni-
sche Abwicklung der Studiengebiihren verantwortlich.

Sie sind fiir die Planung, Vorbereitung und Organisation
des Studienganges, die Terminkoordination mit dem
Wissenschaftlichen Leiter und den Lektoren verantwort-
lich und stellen den reibungslosen Ablauf aller organisa-
torischen, administrativen und budgetdren Belange si-
cher.

Sie sind fiir die erfolgreiche Durchfiihrung des Studien-
ganges zustdndig und richten ihren Fokus auf die umfas-
sende Betreuung unserer Kunden.

Weiters sind Sie fiir die Erarbeitung aller relevanten
Recherchen und Prisentationen verantwortlich, bereiten
Entscheidungen vor und fungieren somit als fachiiber-
greifende Schnittstelle zwischen der Geschiftsfithrung,
den Wissenschaftlern, unseren Kunden und Partnern.

Sie sind fiir Dokumentationsaufgaben im Sinne des Ent-
wicklungsberichtes zustédndig.

Wenn Sie sich fiir diese Herausforderung interessieren, senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen samt
einer konkreten Angabe zu Thren Gehaltsvorstellungen an:

PEF Privatuniversitét fiir Management GmbH, 1040 Wien, Brahmsplatz 3;

z.H. Claudia Grzesicki, Tel: 01/53439-12; Mail: claudia.grzesicki@pef.co.at




